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サプライヤー利用開始Aribaユーザーガイド

ACH支払い用の
銀行情報を提供する

サプライヤー向け
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ドキュメントの目的：

このドキュメントの目的は、IPGのサプライヤーがサプライヤー利用開始ポータル（SAP 

Ariba Network）にアクセスし、システムからさまざまなサプライヤー利用開始用
フォームの入力を完了するための詳細なガイダンスを提供することにあります。

• IPGにACH支払い用の銀行情報を提供する

ドキュメントの構造：

各フォームには、IPGの新規サプライヤーとして正常に登録するための手順と補足のス
クリーンショットを説明した独自の項目があります。

また、このドキュメントには、ご質問がある場合や技術的な問題が発生した場合に、サ
プライヤーがAribaに問い合わせるための項目も含まれています。

このドキュメントの目的

ステップの視覚的な描写を含む、検査プロ
セスの詳細な手順で、検査参加者がプロセ
ス全体を理解するのに役立ちます。

手順

役割ベースのシナリオで、運用ビジネスの観
点から目標の概要が示されます。

シナリオ

#

?

#

#

必須
このプロセスの手順は不可欠であり、次の手順に進む前に完了
する必要があります。

任意
このプロセスの手順はエンドツーエンドのプロセスにとって重
要ではありません。

条件付き
このプロセスの手順は、前任者によって通知されます。核心に
迫る質問への回答次第で、表示される場合とされない場合があ
ります。

ヘルプのヒント
ソリューション内の特定の機能がどのように動作するかを理解
するのに役立つ補足情報または追加情報

凡
例
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ドキュメントの内容

01.
銀行口座情報提供のご案内…………………………………………………4
銀行口座情報提供のご案内………………………..……………………5
Ariba Networkアカウントの作成………….………………………….6

02. 銀行アンケートの入力………………………………………………………9

クリックして当該項目に移動します：
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銀行口座情報提供のご案内
サプライヤーが銀行口座情報の提供のみを求められるシナリ

オの場合
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1. サプライヤーの連絡先には、ACH支払い用の銀行情報を提供するよう依頼するEメー
ルがIPG Corporateから届きます。

2. アンケートを送信するのリンクをクリックしてください。

• このEメールにはIPGのトレーニングおよびサポート資料へのリンクが含まれ
ており、サプライヤーはそのリンクからこのアンケートの記入に役立つ資料に
アクセスできます。

3. サプライヤーの連絡先がSAP Ariba Networkアカウントを保持していない場合は、
ウェブページで「サインアップ」をクリックします。

• サプライヤーの連絡先がアカウントを保持している場合は、代わりに既存の資
格情報を使用してログインできます。

銀行口座情報提供のご案内

サプライヤーが銀行情報のみの提供を求められる特定のシナリオでは、サプライヤーの連絡
先にEメール通知が届けられ、IPGのサプライヤー利用開始ポータルのサプライヤー側である
Ariba Networkを通じて、IPGのアンケート「ACH用ベンダー銀行情報」に回答するよう求め
られます。貴社が既にAriba Networkアカウントをお持ちの場合は、既存の資格情報を使用
してログインしてください。

シナリオ
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4. Ariba Networkサインアップ
ページには、既に入力されてい
るいくつかの情報（住所、名前、
Eメールなど）が表示されます。

5. ユーザー名とパスワードを覚え
やすいものに変更してください。

6. フォームの下部で、サプライ
ヤーの連絡先は、同社が提供す
る製品・サービスを選択するよ
う求められます。これは、IPG

ではなく、SAP Ariba Network

だけが利用します。製品・サー
ビスを検索または閲覧して、ご
選択ください。発送先または
サービス場所でも同様の操作を
行います。

7. 該当する場合は、納税者識別番
号をご入力ください。

8. 該当する場合は、DUNS番号を
ご入力ください。

9. 利用規約とプライバシーポリ
シーに同意します。

10. 「アカウントを作成して続行」
をクリックします。

Ariba Networkアカウントを作成する
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11. アカウントが作成されると、サプライヤーの連絡先に、その会社にAriba Networkプロ
フィールがあることを知らせるポップアップ通知が表示される場合があります。サプライ
ヤーの連絡先には、自社のアカウントを会社の全体的なプロフィールに統合する選択肢があ
ります。

12. SAP Ariba Networkは、サプライヤーの連絡先のEメールドメインに基づいてこれを識別し
ます。続行するには、「アカウントの確認」をクリックします。

13. 下にスクロールして、一致する可能性のある企業を確認します。

14. 検索結果が貴社と一致しない場合は、「アカウント作成を続行」をクリックして、
IPGの登録フォームの入力を開始してください。

Ariba Networkアカウントを作成する
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15. 検索結果が貴社と一致する場合は、アイコンをクリックしてください。

16. 次に、「プロフィールを表示」をクリックして会社を確認します。

17. 一致していると思われる場合は、「管理者に連絡」で、サプライヤープロフィール
の管理者に連絡して、アカウントを統合してもらいます。

18. そうでない場合は、「キャンセル」をクリックして、新しいアカウントの作成を続
行します。

Ariba Networkアカウントを作成する
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銀行アンケートの入力
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1. アカウントを作成すると、サプライヤーは直接アンケートへ移動します。サプライヤーは30

日以内にアンケートに回答する必要があります。

2. 銀行情報の追加 (0)のハイパーリンクをクリックして、銀行の詳細ページを展開します。

3. 「銀行情報の追加」をクリックします。

銀行アンケートの入力
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3. 次に、サプライヤーの銀行の詳細を入力します。

• ドロップダウンから銀行の種類を選択します。

• ドロップダウンから国を選択します。

• 名前を入力します。

• 銀行の支店名を入力します。

• 住所を入力します。

• 都道府県を入力します。

• 郵便番号を入力ます。

• 口座名義人名を入力します。

• バンクキー/ABAルーティングナンバーを入
力します。

• 口座番号を入力します。

• IBAN番号を入力します。

• Swiftコードを入力します。

• ドロップダウンから銀行口座の種類を選択
します。

• 指定された銀行口座の銀行信用照会先、銀
行取引明細書、振出回避小切手、または入
金伝票を添付し、「保存」をクリックしま
す。

• 注記：アップロードした添付ファイルに
Aribaがウイルスを検出した場合、警告
メッセージが表示されます。その文書は削
除される可能性があります。

4. 回答者はアンケートページに戻ります。完了したら、「全回答を送信」をクリックします。
次に「OK」をクリックします。

銀行アンケートの入力
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