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IPG 已開始利用 SAP Ariba Network 實施供應商管理計畫。Ariba Network 允許供應商透過
Ariba Network 自行註冊，進而提高了供應商入職流程中的資訊安全性和效率。

供應商入口網站概覽 使用者：供應商

本文件旨在作為快速資源，協助供應商存取和導覽供應商入口網站。本文件包含：

1. 供應商註冊概覽
2. 建立 Ariba Network 帳戶（或登入現有帳戶）

3. 取得協助

4. 與 IPG 取得聯繫

5. 填寫供應商註冊表單

6. 回覆風險評估

7. 透過 Ariba Network 自行報告資訊變更

供應商註冊－它是什麼？

01.

一般供應商

資訊

大部分資訊將由該代理
機構預先填入。您必須
在此部分中包含匯款電
子郵件地址。

09. - 10.

備用匯款地址

如果付款方式為支票（僅
限美國/加拿大/菲律賓代
理機構），則允許您提供
匯款詳細資訊。

02.

聯絡人資訊

業務聯絡資訊為預先
填入。也可以提供財
務聯絡方式。

03.

供應商分類

主要供應商類別為預先
填入。您可以新增其他
類別。

04 - 05.

稅務資訊

根據供應商類型收集
稅務資訊。

06.

付款資訊

取得付款方式（僅適用
於與美國合作的供應商
/CA 代理機構）。否則，
預設付款方式為電子

07. - 08.

銀行資訊

如果付款方式為電子
（ACH/電匯），則允許
供應商提供銀行詳細資
訊。

12.

多元性資訊

取得多元性指標以確定是
否應向 供應商發送「多元
性問卷」。

11.

第三方管理

確定受訪者是否為代表供應商
接收付款的第三方管理公司。

13.

勞工分類

如果供應商為國內個人，則在某

些地區需要填寫。

14.

其他資訊確認

要求供應商確認 IPG 的政策
和供應商行為準則。

回覆供應商註冊表單－各部分：
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建立 Ariba Network 帳戶

供應商將收到一封電子郵件通知，要求他們註冊或
登入 Ariba Network。對於國外供應商，請遵循合
規流程的說明。

如果供應商正在建立新帳戶，他們應該驗證任何預
先填入的資訊。填寫表單並確保點擊「建立帳戶並
繼續」。

找不到供應商邀請電子郵件？

若未填寫註冊表單，系統將每天自動發送提醒電子郵件。

此電子郵件中包含一個連結，供應商可以透過該連結進入 Ariba Network 填寫註冊表單。
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需要協助？
關於首頁導覽問題：

點擊協助按鈕，按照問題主題來搜尋、尋找文件等協助：位於頁面右上角。

找不到註冊單？：

當供應商首次登入時，他們將被導向首頁 - SAP Business Network。

若要存取所有供應商入職文件，請切換到「Business Network」下拉式選單並點擊「Ariba 

提案與問卷」選項卡。

回覆表單/問卷時遇到問題？

點擊下面的連結前往 IPG 供應商入職支援頁面。您可以在這裡找到有關 Ariba 註冊流程和預
期內容的一般資訊，以及可引導您逐步完成註冊流程的「供應商入職文件」。也有關於如何完
成「風險評估問卷」以及註冊後如何變更資訊的說明。

https://www.interpublic.com/about/supplier-onboarding/

與 IPG 取得聯繫

如果您想要回覆 Ariba 系統內以訊息
形式傳送的問題：

點擊進入註冊表單，然後點擊
「事件訊息」。

接著，點擊「撰寫訊息」，向
IPG 發送一封電子郵件。如果
需要，請附加文件，然後點擊
「傳送」。發送後將顯示訊息
歷史記錄。

https://www.interpublic.com/about/supplier-onboarding/
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填寫供應商註冊表單

完成後點擊「提交所有回覆」。另一個選項是「保存草稿」，並於稍後再回覆。

說明：

存取表單後，根據提示填寫各項欄位。

部分資訊已由 IPG 預先填入。如需要，請再次
檢查並更新。

此為動態表單－表單可能會隨著問題的答覆更
新為僅要求必要且適用的資訊。

注意：新增以下任一詳細資訊時：

• 銀行資訊（若使用電子付款方式）

• 備用匯款地址（若使用支票付款方式）

請依照所示步驟進行操作。如適用，請新增多
個銀行帳戶或匯款地址。

範例：新增銀行訊息
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回覆風險評估

根據所提供的產品/服務，供應商可能會收到
一封電子郵件以完成風險評估。這些評估對於
IPG 瞭解供應商的安全、隱私和腐敗/詐欺狀
況的能力至關重要。

請點擊電子郵件中的連結並登入 Ariba 

Network 以存取問卷。

如果 IPG 要求任何其他資訊，將透過電子郵件
通知供應商聯絡人。點擊嵌入的連結並登入，
以更新並回應他們的反饋。

在「問卷調查」部分下可以找到風險評估。
點擊進入表單並填寫。

完成後，點擊「提交所有回覆」。

注意：請隨時儲存草稿並繼續或於稍後填寫
表單。

供應商聯絡人

供應商聯絡人
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自我報告資訊變更

可能會出現公司資訊發生變化的情況，進而影響先前收集資料的準確性。

若要更新資訊，請登入 Ariba Network 並點擊註冊表單，然後點擊「修改回覆」。任何提交
的更新都將由 IPG 審核和批准，之後供應商將收到一封確認電子郵件。

如要開始進行更新：

前往 https://supplier.ariba.com 並輸入登
入憑證。

找到需要編輯的表單並點擊「修改回覆」。

注意：

• 稅務資訊在註冊表單上則不可編輯。僅可
以更新稅務附件。

• 如果供應商需要編輯銀行資訊，只需要新
增額外的銀行資訊。請不要刪除先前的帳
戶。

• 或 –如果供應商需要編輯備用匯款地址，
則只需要新增額外的備用匯款地址。請不
要刪除先前的地址。

資訊更新後，捲動到頁面底部並點擊
「提交所有回覆」以發送更新供 IPG 審
核。

注意：儲存草稿並於稍後更新表單。

https://supplier.ariba.com/
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