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IPGは、SAP Ariba Networkを活用したサプライヤー管理プログラムを導入しています。
Ariba Networkでは、サプライヤーがAriba Network経由で自己登録できるようにすること
で、サプライヤー利用開始プロセスにおける情報セキュリティと効率性を向上させていま
す。

サプライヤーポータルの概要 ユーザー：サプライヤー

このドキュメントは、サプライヤーがサプライヤーポータルにアクセスして操作する際に役立つ簡単
なリソースとなることを目的としています。このドキュメントでは以下について説明します。

1. サプライヤー登録の概要

2. Ariba Networkアカウントの作成（または既存アカウントへのログイン）

3. 手助けの要請

4. IPGへのお問い合わせ

5. サプライヤー登録フォームの記入

6. リスク評価への対応

7. Ariba Network経由で情報変更を自己報告する

サプライヤー登録とは何ですか?

01.

サプライヤーの一
般

情報

この情報のほとんどは、
代理店によって事前に
入力されます。この項
目には送金先のEメー
ルアドレスを入力する
必要があります。

09.-10.

代替の送金先住所

支払い方法が小切手（米
国・カナダ・フィリピン
の代理店のみ）の場合、

送金の詳細情報を提供で
きます。

02.

連絡先情報

ビジネス上の連絡先
情報は事前に入力さ
れます。財務上の連

絡先情報の詳細も 提

供される場合があり
ます。

03.

サプライヤーの分
類

主要サプライヤーカテ
ゴリーは事前に入力さ
れます。追加のカテゴ
リーを含めることがで
きます。

04-05.

税務情報

サプライヤーの種類
に基づいて税務情報
を収集します。

06.

支払い情報

支払い方法を取得しま
す（米国・カナダの代
理店と取引のあるサプ
ライヤーにのみ適用さ
れます）。それ以外の
場合、既定の支払い方
法は電子決済です。

07.-08.

銀行情報

支払い方法が電子決済
（ACH/電信送金） の
場合、サプライヤーが
銀行口座の詳細情報を
提供できるようにしま
す。

12.

多様性に関する情報

多様性指標を取得して、
「多様性アンケート」が

サプライヤー宛てに送信
される必要があるかどう
かを判断します。

11.

第三者管理

回答者が、サプライヤーに代
わって支払いを受け取る第三

者管理会社であるかどうかを
判断します。

13.

労働者の分類

サプライヤーが国内の個人であ
る場合、一部の地域で入力する
必要があります。

14.

その他の情報、同意

サプライヤーにIPGのポリ
シーとサプライヤー行動規
範に同意を求めます。

サプライヤー登録フォームへの回答 -項目：
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Ariba Networkアカウントの作成

サプライヤーは、Ariba Networkへのサインアッ
プまたはログインを要求するEメール通知を受け取
ります。海外サプライヤーの場合は、コンプライ
プロセスの指示に従ってください。

サプライヤーが新しいアカウントを作成する場合
は、事前に入力されている情報を確認する必要が
あります。フォームに必要事項を入力し、「アカ
ウントを作成して続行」をクリックしてください。

サプライヤー招待メールが見つかりません
か?登録フォームの入力が完了していない場合は、システムから毎日リマインダーメールが自動的
に送信されます。

このEメールには、サプライヤーがAriba Networkにアクセスして登録フォームの入力を完了
するためのリンクが含まれています。
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手助けが必要
ですか?ホームページのナビゲーションの問題の場合：

ページの右上にあるヘルプボタンをクリックすると、質問トピックで検索
したり、ドキュメントを検索したりすることができます。

招待メールが見つかりませんか?

サプライヤーが初めてサインインすると、ホームページ（SAP Business Network）に移動
します。

すべてのサプライヤー利用開始ドキュメントにアクセスするには、「ビジネスネットワー
ク」のドロップダウンをオンにして、「Aribaの提案とアンケート」のタブをクリックしま
す。

フォーム・アンケートへの回答に関する問題がありますか？

「IPGサプライヤー利用開始」のサポートページにアクセスするには、以下のリンクをク
リックしてください。ここでは、「Ariba登録」プロセスに関する一般的な情報、期待され
る内容、および登録プロセスを段階的に説明する「サプライヤー利用開始ファイル」につい
て説明します。また、「リスク評価アンケート」の入力方法や、登録後の情報の変更方法に
ついても記載されています。

https://www.interpublic.com/about/supplier-onboarding/

IPGへのお問い合わせ

Aribaシステム内でメッセージとして
送信された質問に回答する場合は、
次の手順を実行します。

登録フォームをクリックし、
「イベントメッセージ」をク
リックします。

次に、「メッセージの作成」
をクリックしてIPGにEメール
を書きます。必要に応じて
ファイルを添付し、「送信」
をクリックします。送信後、
メッセージ履歴が表示されま
す。

https://www.interpublic.com/about/supplier-onboarding/
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サプライヤー登録フォームの入力

入力が完了したら、「全回答を送信」をクリックします。別の選択肢は、「下書きを保存」
して、後でその回答に戻ることです。

指示：

フォームにアクセスしたら、指示に従って項
目に入力します。

一部の情報はIPGによって事前に入力されて
います。確認して、必要に応じて更新します。

このフォームは動的です。質問に回答がある
と、フォームが更新されることがあり、必要
で該当する情報のみを求める質問に更新され
ます。

注記：次のいずれかの詳細を追加する場合：

• 銀行情報（電子決済をご利用の場合）

• 代替の送金先住所（小切手による支払いを
ご利用の場合）

表示された手順に従ってください。複数の銀
行口座、または該当する場合は、送金先住所
を追加します。

例：銀行情報の追加
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リスク評価への対応

提供される製品・サービスによっては、サプ
ライヤーはリスク評価を完了するためのE
メールを受け取る場合があります。この評価
は、IPGがサプライヤーのセキュリティ、プ
ライバシー、および汚職・不正対策を把握す
るための能力にとって重要です。

Eメール内のリンクをクリックし、Ariba 

Networkにログインしてアンケートにアクセ
スしてください。

IPGが追加情報を要求する場合は、サプライ
ヤーの連絡先にEメールで通知されます。埋め
込まれたリンクをクリックして、更新のため
にログインし、フィードバックを返信します。

アンケートの項目で、リスク評価を見つけ
ます。フォームをクリックして、フォーム
の入力を完了してください。

完了したら、「全回答を送信」をクリック
します。

注記：いつでも「下書きを保存」して、後
からフォームの入力を完了できます。

サプライヤー連絡先

サプライヤー連絡先
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自己報告情報の変更

会社情報が変更されると、以前に収集されたデータの精度に影響する場合があります。

情報を更新するには、Ariba Networkにログインし、登録フォームをクリックして、「回答
の修正」をクリックします。提出された更新内容はIPGによって確認・承認された後で、当
該サプライヤーに確認メールが送信されます。

更新を開始するには：

https://supplier.ariba.comへ移動し、ロ
グインの資格情報を入力します。

編集すべきフォームを見つけて、「回答の
修正」をクリックします。

注記：

• 税務情報は、登録フォームでは編集でき
ません。税金添付ファイルのみ更新でき
ます。

• サプライヤーが銀行情報を編集する必要
がある場合は、追加の銀行情報のみを追
加します。以前のアカウントを削除しな
いでください。

• または、サプライヤーが代替の送金先住
所を編集する必要がある場合は、追加の
代替送金先のみを追加します。以前の住
所を削除しないでください。

情報が更新されたら、ページの一番下
までスクロールし、「全回答を送信」
をクリックして、IPGが確認できるよう
に更新を送信します。

注記：「下書きを保存」して、後で
フォームを更新するために戻ってきま
す。

https://supplier.ariba.com/
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