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供应商入职 SAP Ariba 用户指南

如果 IPG 要求提供更多信息，请更新注册信息

对于供应商
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文档目的：

本文档旨在为 IPG 供应商提供详细指导，以便他们浏览供应商入职门户网站（SAP Ariba 

Network）并填写系统中的各种供应商入职表格：

► 外部注册表

► 风险评估

► 通过 SAP Ariba Network 自行报告任何信息更新

文档结构：

每份表格都各有章节来概述成功注册成为 IPG 新供应商的分步说明和补充截图。

本文档还包括一个章节，支持供应商在有疑问或遇到任何技术问题时与 Ariba 联系。

本文档的目的

测试流程的详细说明，包括可视化描述各个
步骤，以帮助参与者完成整个测试流程

说明

一个基于角色的场景，从运营业务的角度概述
目标

场景
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文档内容

01. 我收到了一封要求提供更多信息的电子邮件………….………….…..4

02. 对 IPG 有疑问？...............................................................................6

03. 需要更多支持？................................................................................7

单击即可导航至以下章节：
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1. 请留意 IPG 发送的后续电子邮件，其中会
要求您提供有关注册表回答复的更多信息。

• 发件人： Ariba 管理员

• 主题：需要采取的行动：提供更多
注册信息

2. 电子邮件正文包含直接来自 IPG 的评论。
这些评论将告诉您需要在注册表上更新什么。

3. 单击电子邮件中嵌入的链接，然后使用您的
Ariba Network 登录凭据登录。

4. 成功登录后，您将直接进入注册表。

5. 单击修改答复。

6. 然后，单击弹出消息中的确定。

我收到了一封要求提供更多信息的电子邮件

在注册表上提供更多信息
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6. 您会在页面顶部的黄色框中再次看到评论。

7. 编辑相应部分中的信息。

8. 然后，单击提交整个答复将您的更新返回给 IPG。

我收到了一封要求提供更多信息的电子邮件
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对 IPG 有疑问吗？

1. 如果您正在编辑注册表，请点击页面底部的撰写消息，以便向 IPG 撰写答复消息，并在必要时附
加文件。

2. 您也可以点击顶部的事件消息来撰写消息。

3. 消息完成后，单击发送。

向 IPG 提问
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需要更多支持吗？

1. 如果您使用您的凭证登录 Ariba Network ，您将被带到您的 Ariba 主页。

2. 要查看您的 IPG 入职文件，请将业务网络选项卡切换到 Ariba 提案和问卷。

3. 您将看到所有 IPG 问卷。

4. 页面顶部有一个帮助横幅，可访问 IPG 供应商网站。您将可以访问所有供应商培训材料和常见问
题解答。

访问 IPG 的供应商网站

https://supplier.ariba.com/
https://suppliermanagement.interpublic.com/

	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7

