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サプライヤー利用開始SAP Aribaユーザーガイド

IPGが追加情報を要求した場合には、登録情報を
更新してください。

サプライヤー向け
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ドキュメントの目的：

このドキュメントの目的は、IPGのサプライヤーがサプライヤー利用開始ポータル（SAP 

Ariba Network）にアクセスし、システムからさまざまなサプライヤー利用開始用フォー
ムの入力を完了するための詳細なガイダンスを提供することにあります。

► 外部登録フォーム

► リスク評価

► SAP Ariba Networkから情報の更新を自己報告する

ドキュメントの構造：

各フォームには、IPGの新規サプライヤーとして正常に登録するための手順と補足のスク
リーンショットを説明した独自の項目があります。

また、このドキュメントには、ご質問がある場合や技術的な問題が発生した場合に、サプ
ライヤーがAribaに問い合わせるための項目も含まれています。

このドキュメントの目的

ステップの視覚的な描写を含む、検査プロ
セスの詳細な手順で、検査参加者がプロセ
ス全体を理解するのに役立ちます。

手順

役割ベースのシナリオで、運用ビジネスの観
点から目標の概要が示されます。

シナリオ



3

ドキュメントの内容

01. 追加情報を要求するメールが届きました。…………………………..4

02. IPGにご質問がありますか?..............................................................6

03. さらにサポートが必要ですか?.........................................................7

クリックして当該項目に移動します：
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1. 登録フォームの貴社のご回答に基づく、追
加情報を要請するIPGからのフォローアッ
プメールにご注意ください。

• 送信元：Ariba管理者

• 件名：必要なアクション：追加の
登録情報を提供してください

2. Eメール本文にはIPGからの直接のコメン
トが含まれています。コメントには、登録
フォームで更新する必要がある内容が記載
されています。

3. Eメールに埋め込まれたリンクをクリック
し、Ariba Networkログイン資格情報を使
用してサインインします。

4. 正常にログインすると、登録フォームに直
接移動します。

5. 「回答の修正」をクリックします。

6. 次に、ポップアップメッセージに対して
「OK」をクリックします。

追加情報を要求するメールが届きました。

登録フォームに追加情報を提供する
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6. コメントはページ上部の黄色いボックスに再度表示されます。

7. 適切な項目の情報を編集します。

8. 次に、「全回答を送信」をクリックして、更新内容をIPGに返信します。

追加情報を要求するメールが届きました。
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IPGにご質問がありますか?

1. 登録フォームを編集している場合は、ページの下部にある「メッセージの作成」をクリックして、
IPGに返信するメッセージを作成し、必要に応じてドキュメントを添付します。

2. 上部の「イベントメッセージ」をクリックして「メッセージの作成」に移動することもできます。

3. メッセージが完了したら、「送信」をクリックします。

IPGに質問する
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さらにサポートが必要ですか?

1. 資格情報を使用してAriba Networkにログインすると、Aribaホームページが表示されます。

2. IPG利用開始ドキュメントを表示するには、「ビジネスネットワーク」のタブを「Aribaの提案
とアンケート」に切り替えます。

3. すべてのIPGアンケートが表示されます。

4. ページの上部には、IPGのサプライヤーのサイトにアクセスできるヘルプバナーがあります。す
べてのサプライヤーのトレーニング資料と「よくある質問」にアクセスできます。

IPGのサプライヤーのサイトにアクセスする

https://supplier.ariba.com/
https://suppliermanagement.interpublic.com/
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