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寻源到支付 (STP) 转型
供应商入职 Ariba 用户指南

初次注册后的自我报告变更

对于供应商
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注册表上的自我报告变更

‣ 以下是用于管理更新的外部注册表的概述。供应商之前提交的大部分信息都可以更新，
但有几项信息被锁定无法编辑。

01.
一般供应商信息

基本供应商信息。大部分
信息将预先填充。

准备工作：
• 汇款电子邮件地址

09.-10.
备用汇款地址

如果付款方式是支票（仅
限美国/加拿大机构）：

准备工作：
• 汇款地址信息

02.
联系信息

供应商业务联系信息将
预先填写。

准备工作：
• 财务联系方式（如有）

03.
供应商分类

主要供应商服务类别将预
先填充。供应商可能包
括其他类别。

准备工作：
• 不适用

04-05.
税务信息

根据供应商类型收集税务
信息（国内/外国）

准备工作：
• 税务文件（税务识别
号）

06.
付款信息

获取付款方式（仅适用
于与美国/加拿大合作的
机构）。全球电汇

需要准备什么：
• 不适用

07.- 08.
银行信息

如果付款方式是电汇
(ACH/Wire)：

准备工作：
• 银行详细信息
• 银行对帐单
或者
• 银行证明所有权的信
函

12.
多样性信息

捕获多样性指标以确
定是否应向供应商发送
“多样性问卷”。

准备工作：
• 不适用

11.
第三方管理

如果受访者是第三方管理
公司：

准备工作：
• 现有合同（如有）
• 新合同（如有）

13.
工人分类

仅适用于美国/加拿大的
境内个人。

准备工作：
• 数据库管理员证书/销售
税号（如有）

• 网站（如有）
• 广告副本（如有）

14.
其他信息确认

要求供应商承认 IPG 政策
和供应商行为准则。

准备工作：
• 不适用

可编辑

可编辑

可编辑
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注册表上的自我报告变更

‣ 要开始进行更新：

1. 导航至https://supplier.ariba.com 并输入登录凭证。

2. 当供应商登录时，找到已完成的注册表。此表格应处于已注册状态。

3. 在表单中，单击修改答复以
打开表单进行编辑。

• 注意：如果注册表未处于已注册状态，供应商仍然可以修改您的答复。他们只会收到一条弹
出消息，确认他们是否想要进行更改：
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https://supplier.ariba.com/
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注册表上的自我报告变更

4. 表单将打开以供编辑。更新必要的信息。

对于更新，有三个部分需要额外说明：

• 税务信息

• 银行信息

• 备用汇款地址

税务信息章节

5. 请注意，此部分大部分内
容已被锁定，无法编辑。
供应商能够编辑的唯一问
题是税务附件。

• 如果供应商需要更新文件，
请单击更新文档并从桌
面上选择一个文档。

如果 Ariba 在您上传的附件中检测到病毒，将显示一条警告消息。该文件可能会被删除。

手机/电话号码
请不要包含国家代码
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注册表上的自我报告变更

更新银行信息或备用汇款地址

供应商可以添加额外的银行详细信息（如果通过电子支付）或汇款地址（如果通过支票支付），
但供应商不应删除现有的银行信息或汇款地址。

6. 为此，请单击添加银行信息（或添加备用汇款地址）链接以打开数据输入页面。现有的银
行详细信息将会保留在那里。

7. 然后单击添加其他银行信息并向
下滚动以查看可编辑字段，以输
入新的银行详细信息。

8. 完成后，单击保存。
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注册表上的自我报告变更

提交修改后的注册表

9. 信息更新后，滚动到页面底部并单击提交整个回答复以发送更新，供 IPG 审核。

• 注意：请随时保存您的草稿并稍后回来更新表格。
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