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ソーシングから支払いまで（Source-
to-Pay、S2P）の変革

サプライヤー利用開始Aribaユーザーガイド

最初の登録後の自己報告の変更

サプライヤー向け
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登録フォームでの自己報告の変更

‣ 以下は、更新が管理される外部登録フォームの概要です。サプライヤーが以前に提
出した情報のほとんどは更新できますが、編集がロックされている項目もいくつか
あります。

01.
サプライヤーの一般情
報

サプライヤーの基本情報。
この情報のほとんどは事
前に入力されます。

準備するもの：
• 送金先Eメールアドレ
ス

09.-10.
代替の送金先住所

支払い方法が小切手（米
国・カナダの代理店の
み）の場合：

準備するもの：
• 送金先住所情報

02.
連絡先情報

サプライヤーのビジネス
上の連絡先情報は事前に
入力されます。

準備するもの：
• 財務上の連絡先の詳
細（該当する場合）

03.
サプライヤーの分類

主要サプライヤーのサー
ビスカテゴリーは事前に
入力されます。サプライ
ヤーは追加のカテゴリー
を含めることができます。

準備するもの：
• N/A

04-05.
税務情報

サプライヤーの種類（国
内/海外）に基づいて、
税務情報を収集します。

準備するもの：
• 納税関連文書（納税
者識別番号）

06.
支払い情報

支払い情報を取得します
（米国・カナダの代理店
と取引のあるベンダーに
のみ適用されます）グ
ローバルには電子決済で
す。

準備するもの：
• N/A

07.-08.
銀行情報

支払い方法が電子決済
（ACH/電子送金）の場
合：

準備するもの：
• 銀行口座情報
• 銀行取引明細書
または

• 所有権について記載
した銀行の書簡

12.
多様性に関する情報

多様性指標を取得して、
「多様性アンケート」が
サプライヤー宛てに送信
される必要があるかどう
かを判断します。

準備するもの：
• N/A

11.
第三者管理

回答者が第三者管理会社
の場合：

準備するもの：
• 既存の契約（該当す
る場合）

• 新規の契約（該当す
る場合）

13.
労働者の分類

米国・カナダの国内の個
人にのみ適用されます。

準備するもの：
• DBA証明書/売上税番号
（該当する場合）

• ウェブサイト（該当す
る場合）

• 広告のコピー（該当す
る場合）

14.
その他の情報、同意

サプライヤーにIPGのポ

リシーとサプライヤー行
動規範を承認するよう求
めます。

準備するもの：
• N/A

編集可能

編集可能

編集可能
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登録フォームでの自己報告の変更

‣ 更新を開始するには：

1. https://supplier.ariba.com へ移動して、ログイン資格情報を入力します。

2. サプライヤーがログインしたら、入力済の登録フォームを見つけます。このフォームは登録
済みのステータスである必要があります。

3. フォームから「回答の修
正」をクリックして、
フォームを開いて編集しま
す。

• 注記：登録フォームが登録済みではないステータスの場合でも、サプライヤーは依然として
回答を修正できます。変更するかどうかを確認するポップアップメッセージが表示されます。

3

https://supplier.ariba.com/
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登録フォームでの自己報告の変更

4. フォームが開いて編集できるようになります。必要な情報を更新します。

更新については、追加の指示が必要なセクションが3つあります。

• 税務情報

• 銀行情報

• 代替の送金先住所

税務情報の項目

5. この項目は、編集がほとん
どロックされていることに
注意してください。サプラ
イヤーが編集できる唯一の
質問は、税金の添付ファイ
ルです。

• サプライヤーがファイルを
更新する必要がある場合は、
「ファイルの更新」をク
リックし、お使いのデスク
トップからドキュメントを
選択します。

アップロードされた添付ファイルにAribaがウイルスを検出した場合、警告メッセージが表示
されます。その文書は削除される可能性があります。

携帯電話番号/電話番号
国番号は入力しないでください。
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登録フォームでの自己報告の変更

銀行情報または代替の送金先住所の更新

サプライヤーは追加の銀行口座情報（電子決済で支払われる場合）または送金先住所（小切
手で支払われる場合）を追加できますが、既存の銀行情報または送金先住所を削除してはい
けません。

6. これを行うには、「銀行情報の追加」（または「代替の送金先住所の追加」）のリンクを
クリックして、データ入力ページを開きます。そこには、既存の銀行口座の詳細情報があ
ります。

7. 次に、「追加の銀行情報を追加」
をクリックし、下にスクロールし
て編集可能な項目を表示し、新し
い銀行の詳細情報を入力します。

8. 入力が完了したら、完了時に「保
存」をクリックします。
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登録フォームでの自己報告の変更

修正した登録フォームの提出

9. 情報が更新されたら、ページの一番下までスクロールし、「全回答を送信」をクリックし
て、IPGが確認できるように更新を送信します。

• 注記：いつでも下書きを保存して、後でフォームを更新するために戻ってきます。
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